ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                            Администрации Ермаковского сельского поселения                         Ярославской области

от 01.03.2013    № 25

д. Ермаково

О внесении изменений в Постановление от 21.06.2012 № 50

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги  «Прием документов необходимых для признания

в установленном порядке помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным для проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу или реконструкции»
В целях совершенствования деятельности органов местного самоуправления Администрация Ермаковского сельского поселения Ярославской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Изложить  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов необходимых для признания в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» в новой редакции согласно Приложению 
2. Контроль за исполнением настоящего Постановления   оставляю  за  собой.

3.Постановление обнародовать путем  размещения на информационных стендах, расположенных в д. Ермаково, с. Покров, д. Обнорское, д. Кириллово.

4. Постановление вступает в силу с момента обнародования.

Глава Ермаковского сельского 

поселения Ярославской области:                    А.В. Мазанков

	
	Приложение

к постановлению администрации                                                                          Ермаковского сельского поселения                                                                             Ярославской области   от 01.03.2013  № 25


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов необходимых для признания в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) предоставления муниципальной услуги «Прием документов необходимых для признания в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Администрацией Ермаковского сельского поселения Ярославской области муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей, в отношении которых исполняется муниципальная услуга.
- собственники (наниматели) помещений (юридические и физические лица), 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности оформленной нотариально.

- органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить по месту предоставления  муниципальной  услуги по адресу: 

152490, Ярославская область, Любимский район, д. Ермаково, ул. Центральная, д. 12, Администрация Ермаковского сельского поселения Ярославской области.

График работы Администрации:

Понедельник - четверг: 8.00 - 17.00 (обед - 12.00 - 13.00).

Пятница: 8.00 - 16.00 (обед - 12.00 - 13.00).

Суббота, воскресенье – выходной.

Телефон для справок: 8(243) 2-41-34, факс 8(243) 2-41-81

Адрес электронной почты: ermak.adm@mail.ru
Прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги, а так же устные консультации при личном приеме по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по графику работы  Администрации Ермаковского сельского поселения ведущим специалистом и заместителем главы.

Информация о порядке и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги размещена на информационном стенде, расположенном в помещении Администрации, а также на официальном сайте Ермаковского сельского поселения Ярославской области (adm-ermak.ru.), на едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.

1.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются в местах, установленных  в пункте 1.3 Административного регламента.

Для получения информации (консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию лично, по телефону, в письменном виде почтой (в том числе в форме посредством электронной почты).

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:  «Прием документов необходимых для признания в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией Ермаковского сельского поселения Ярославской области и  созданной ею в установленном порядке межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее по тексту  - Комиссия). 

Оценка соответствия помещений требованиям, предъявляемым к жилым помещениям,  признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,  осуществляется в соответствии с положением, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением,  жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным  и  подлежащим сносу или реконструкции» (далее - Положение).

2.3.Перечень органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области (Управление Росреестра по Ярославской области Любимский отдел);

- Ярославский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ «Любимский производственный участок»;

- нотариальные конторы или органы местного самоуправления, уполномоченные на совершение нотариальных действий, предусмотренных действующим законодательством, в случае отсутствия в населенных пунктах нотариуса.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается  требовать  от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача заявителю одного экземпляра заключения Комиссии о принятом решении и акта обследования помещения, в случае проведения обследования;

-в случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, техногенных аварий и природных явлений, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо предоставляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния,  направить заключение  Комиссии не позднее рабочего  дня, следующего за днем его оформления, в орган местного самоуправления соответствующего поселения, собственнику жилья и заявителю. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги (с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте  2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента) составляет 30 дней. Время прохождения отдельных административных процедур указано в ч.3 настоящего Регламента).

При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Комиссию (по дате регистрации).

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги, при получении документов по результатам оказания муниципальной услуги, время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.6. Перечень нормативно правовых актов, регулирующих отношения, возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Жилищный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1(часть 1);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 № 202);

- Федеральный  закон  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 № 31); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;

- Устав Ермаковского сельского поселения Ярославской области (обнародован на информационных стендах расположенных в  д. Ермаково, с. Покров, д. Обнорское, д. Кириллово.
-  Постановление  Главы Ермаковского сельского поселения Ярославской области от 23.12.2008 № 20  «О муниципальной межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения муниципального  жилищного фонда непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и  подлежащим сносу или реконструкции» (обнародовано на информационных стендах расположенных в  д. Ермаково, с. Покров, д. Обнорское, д. Кириллово).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию заявление (приложение 1 к Административному регламенту);

К заявлению прилагаются следующие документы:

2.7.1.  Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых лично заявителем:

- оригинал и копия паспорта заявителя;

- план жилого помещения с его техническим паспортом (копия и оригинал), а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

- нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

- документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения представителя заявителя  (доверенность удостоверенная нотариально).

Для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование жилого дома.

По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения, которого Комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.7.2. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

- копия свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение или выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

- копия договора социального найма жилого помещения.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

- исправления и подчистки в заявлении и в документах;

- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, 

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- документы предоставлены в незаверенных копиях либо не предоставлены подлинники;

- представленные документы не поддаются прочтению;

- нет документов, подтверждающих полномочия представителя.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- непредставление документов, определенных подпунктом пунктом 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Административного регламента;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства Российской Федерации;

-установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

-несоответствие выполненных работ проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Муниципальная услуга не предоставляется по обращениям, рассмотрение которых не входит в компетенцию органа, исполняющего муниципальную услугу;

2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги не устанавливаются. 

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 20 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.14. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании администрации. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах администрации.

Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги.

 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме установлены в разделе 3 Административного регламента.
2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах не устанавливаются ввиду отсутствия многофункционального центра.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

2) Работа комиссии по признанию помещения жилым помещением, оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания, а также по признанию  многоквартирного дома аварийным  и подлежащим сносу  или реконструкции;

3) Составление комиссией заключения о признании помещения  жилым  помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

4) Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования);

5) Принятие органом местного самоуправления решения о дальнейшем использовании помещения. Уведомление заявителей о принятом решении;

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.  

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов:
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Ермаковского сельского поселения Ярославской области с заявлением (Приложение № 1);

Ответственными за выполнение административной процедуры является ведущий специалист Администрации Ермаковского сельского поселения Ярославской области (далее по тексту уполномоченное должностное лицо Администрации).

Заявление предоставляется заявителем в Администрацию в одном экземпляре лично либо через представителя.

Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами.

Уполномоченное должностное лицо Администрации:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит надпись "копия верна"), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления уполномоченное должностное лицо Администрации возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается уполномоченным должностным лицом Администрации на заявлении письменно.

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении,  соответствия копий документов их оригиналам, наличия у представителя заявителя полномочий на подачу заявления уполномоченное должностное лицо Администрации принимает заявление и копии документов, прилагаемые к заявлению. В этот же рабочий день уполномоченное должностное лицо Администрации регистрирует заявление и передает его Главе Ермаковского сельского поселения Ярославской области (далее по тексту - глава).

Документы, указанные в подпункте 2.7.2, не представленные заявителем по собственной инициативе запрашиваются уполномоченным должностным лицом Администрации в рамках межведомственного информационного взаимодействия в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.3. Работа Комиссии по признанию помещения жилым помещением, оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания, а также по признанию  многоквартирного дома аварийным  и подлежащим сносу  или реконструкции; составление комиссией заключения о признании помещения  жилым  помещением, жилого помещения   пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Председатель Комиссии назначает проведение заседания Комиссии для рассмотрения поступившего заявления в течении 15(пятнадцати) дней со дня регистрации заявления. Секретарь Комиссии направляет членам Комиссии повестку дня заседания комиссии с указанием даты, времени и места его проведения;


Комиссия в назначенный день рассматривает заявление собственника помещения или заявления гражданина (нанимателя) и приложенные к заявлению документы, либо заключение органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции; проводит оценку соответствия помещения установленным в Положении требованиям и признает  жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, а также  многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

3.3.1. Требования которым должно отвечать жилое помещение:

- жилые помещения должны располагаться преимущественно в домах, расположенных в жилой зоне в соответствии с функциональным зонированием территории;

- несущие и ограждающие конструкции жилого помещения, в том числе входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны находиться в работоспособном состоянии, при котором возникшие в ходе эксплуатации нарушения в части деформативности (а в железобетонных конструкциях – в части трещиностойкости) не приводят к нарушению работоспособности и несущей способности конструкций, надежности жилого дома и обеспечивают безопасное пребывание граждан и сохранность инженерного оборудования;

- основания и несущие конструкции жилого дома, а также основания и несущие конструкции, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, не должны иметь разрушения и повреждения, приводящие к их деформации или образованию трещин, снижающие  их несущую способность и ухудшающие эксплуатационные свойства конструкций или жилого дома в целом;

- жилое  помещение, равно как и общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, должно быть обустроено и оборудовано таким образом, чтобы предупредить риск получения травм жильцами при передвижении внутри и около жилого помещения, при входе в жилое помещение и жилой дом и выходе из них, а также при пользовании инженерным оборудованием и обеспечить возможность перемещения предметов инженерного оборудования соответствующих помещений квартир и вспомогательных помещений дома, входящих в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме. При этом высота проходов по лестницам, подвалу, эксплуатируемому чердаку, размеры дверных проемов должны обеспечивать удобство и безопасность передвижения и размещения.

3.3.2. При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным в Положении требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения;

В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии

3.4.Комиссия в течении 15 (пятнадцати) календарных дней со дня регистрации заявления принимает одно из следующих решений (в виде заключения):

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для постоянного  проживания;

- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для постоянного проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости - с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в «Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 (далее по тексту Положение) требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

Решение принимается большинством голосов членов Комиссии. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

Собственник жилого помещения может принимать участие в работе Комиссии с правом совещательного голоса, а в необходимых случаях - квалифицированные эксперты проектно-изыскательских организаций с правом решающего голоса.

Заключение Комиссии составляется в 3-х экземплярах по форме, согласно Приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 рабочих дней. 

3.5. Составление акта обследования жилого помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования или в случае спорного решения вопроса привлечение независимого эксперта)

Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения о необходимости проведения обследования оцениваемого помещения.

В случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования оцениваемого жилого помещения секретарь Комиссии по согласованию с председателем Комиссии назначает дату и время проведения обследования и в течение 1 дня уведомляет членов Комиссии о дате и времени обследования.

К участию в проведении Комиссией обследования оцениваемого помещения могут привлекаться квалифицированные эксперты проектно-изыскательских организаций, изготовившие заключение о техническом состоянии оцениваемого помещения.

При проведении Комиссией обследования оцениваемого помещения проверяется его фактическое состояние и соответствие сведениям, содержащимся в документах, представленных на рассмотрение Комиссии.

По результатам обследования секретарь Комиссии составляет в 3-х экземплярах акт обследования помещения по форме, согласно Приложению 3  к настоящему Административному регламенту, и подписывает его у членов Комиссии.

После подписания акта всеми членами Комиссии, присутствовавшими при проведении обследования оцениваемого помещения, секретарь Комиссии по согласованию с председателем Комиссии назначает дату и время заседания Комиссии, работа которой осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.3 настоящего Административного  регламента.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 19  рабочих дней.

3.6. Подготовка и подписание Администрацией Ермаковского сельского поселения Ярославской области Постановления о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

Основанием для начала административной процедуры является составление Комиссией соответствующего заключения.

На основании заключения Комиссии, не позднее, чем в пятидневный срок со дня составления Комиссией заключения, Администрацией Ермаковского сельского поселения Ярославской области издается постановление с указанием  о дальнейшем использовании помещения, а также сроках отселения физических и юридических лиц в случаях признания  дома  аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ. Постановление Администрации о дальнейшем использовании помещения подписывается главой Ермаковского сельского поселения Ярославской области.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.7. Направление Комиссией заявителю Постановления и заключения Комиссии о дальнейшем использовании помещения.

 Основанием для начала административной процедуры является получение секретарем Комиссии Постановления Администрации Ермаковского сельского поселения Ярославской области  о дальнейшем  не использовании (использовании) помещения.

Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь Комиссии.

Секретарь комиссии в течении 5 дней со дня получения постановления о дальнейшем не использовании (использовании) помещения направляет или выдает заявителю или его уполномоченному представителю один экземпляр заключения Комиссии и постановления Администрации Ермаковского сельского поселения Ярославской области. Факт выдачи и получения заключения Комиссии и постановления Администрации секретарь Комиссии фиксирует в журнале регистрации выданных документов. Заявитель (представитель заявителя) получает один экземпляр заключения Комиссии и постановления, о чем проставляет подпись в соответствующей графе журнала.

В случае неявки заявителя в течение 5 дней со дня получения секретарем Комиссии Постановления Администрации о дальнейшем  не использовании (использовании) помещения секретарь Комиссии передает один экземпляр заключения Комиссии и Постановления  ведущему специалисту Администрации для направления документов по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делает отметку в журнале.

В случае признания жилого помещения непригодным для постоянного проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по другим основаниям, предусмотренным пунктом 3.4 Положения, секретарь Комиссии направляет Постановление заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем оформления Постановления.

В случае если заявителем выступает инвалид или представитель других маломобильных групп населения, пользующийся в связи с заболеванием креслом-коляской, секретарь Комиссии в 2-дневный срок направляет один экземпляр заключения заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делает отметку в журнале.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.

3.8. Оказание муниципальной услуги «Прием документов необходимых для признания в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» в электронном виде администрацией Ермаковского сельского поселения Ярославской области не предусмотрено.

3.9.Особенности предоставления данной муниципальной услуги в многофункциональных центрах не предусмотрены ввиду отсутствия многофункционального центра.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой  Ермаковского  сельского поселения Ярославской области (далее глава поселения) непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок глава поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется Главой Ермаковского сельского поселения (далее Глава поселения) и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента осуществляются Главой поселения в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются Главой поселения или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в оказании муниципальной услуги, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) работников органов местного самоуправления в судебном и досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявлений;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правами актами Российской Федерации, нормативными правами актами Ярославской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, настоящим административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставление муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области;

- требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, настоящим административным регламентом;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде  в орган местного самоуправления. 

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием Интернета, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного (муниципального) служащего, решение и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона (ов), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решений и действия (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) служащего;

- доводы, на основание которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделёнными полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток  и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Основание для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения отсутствуют.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо органа местного самоуправления принимает одного из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- отказать в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителем в письменной форме и в электронном виде (по желанию) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. За неисполнение Административного регламента специалисты органа местного самоуправления несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                   Приложение 1 

                                                                                            к Административному регламенту

Форма

                                                                              Главе Ермаковского сельского  поселения 

                                   Ярославской области

                                                                             от_____________________________________

проживающего__________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

контактный телефон:_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

   Место нахождения жилого (нежилого) помещения: __________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование,

поселение, название населенного пункта, улица, дом, корпус, строение, квартира, комната).


Собственник (и) жилого помещения: _______________________________________

_____________________________________________________________________________.


Прошу Вас признать помещение ___________________________________________, принадлежащее мне на праве _________________________________________ пригодным (непригодным) для проживания.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1._____________                                                                                                           2.______________

3.______________

4.______________

Согласен (а) на обработку и использование указанных мною персональных данных.

_______________       ____________________  __________________

              (дата)                                                                             (подпись заявителя)                                   (расшифровка подписи)

         Приложение  2
к Административному регламенту

Форма 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого дома  (помещения) пригодным (непригодным)

для постоянного проживания

№______                                                                                                       __________________

                                                                                                                           (дата)

____________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номер дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная___________________________________

_____________________________________________________________________________

(кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии_____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. , занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов____________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица_____________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов__________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам  обследования помещения_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследования не проводилось)

приняла заключение о__________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

  Приложения к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

_____________________________________________________________________________

                             (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

_____________________________________________________________________________

                               (подпись)                                                                                   (Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

                               (подпись)                                                                                   (Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

                               (подпись)                                                                                   (Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

                     (подпись)                                                                                   (Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

                               (подпись)                                                                                   (Ф.И.О.)

  Приложение  3

к Административному регламенту

Форма
АКТ

обследования помещения

№______                                                                                                        __________________

                                                                                                                         (дата)

____________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номер дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная________________________________________

_____________________________________________________________________________

(кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя_________________________________________________________

                                   (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии_____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. , занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов____________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица_____________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению__________________________________

_____________________________________________________________________________

(реквизиты заявителя: Ф. И. О. и адреса - для физического лица,

наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения________________________________

_____________________________________________________________________________

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

          Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории____________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

        Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия______________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

          Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)

         Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

         Заключения межведомственной комиссии по результатам обследования помещения____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

      Приложения к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

_____________________________________________________________________________

                               (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

_____________________________________________________________________________

                               (подпись)                                                                                   (Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

                        (подпись)                                                                                              (Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

                                    (подпись)                                                                                              (Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

                                    (подпись)                                                                                              (Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

                                    (подпись)                                                                                               (Ф.И.О.)

                                                        Приложение  4

 к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставление муниципальной услуги «Прием документов необходимых для признания в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»





















Обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию Ермаковского сельского поселения Ярославской области  с заявлением в соответствии с �HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=RLAW086;n=44642;fld=134;dst=100034"�пунктом 2.�6 Административного регламента








Возвращает заявление и приложенные к нему документы, разъясняет причины возврата в соответствии с пунктом 3.2 Административного регламента





Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов в соответствии с пунктом 3.2 Административного регламента





Работа Комиссии по признанию помещения жилым помещением, оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания, а также по признанию  многоквартирного дома аварийным  и подлежащим сносу  или реконструкции; составление Комиссией заключения о признании помещения  жилым  помещением, жилого помещения   пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции





Составление акта обследования жилого помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования или в случае спорного решения вопроса привлечение независимого эксперта)








Подготовка и подписание Администрацией Ермаковского сельского поселения Ярославской области Постановления о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ





Направление Комиссией заявителю Постановления и заключения Комиссии о дальнейшем использовании помещения
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